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人材は「人財」、企業の宝です。新入社員が企業の一員、即戦力として活躍するためには、まず社会人としての自覚を持ち、職場の

ルールやビジネスマナーをしっかりと身につけることが大切です。本講座では「社会人の心構え」と「ビジネスマナー」を2日間で習得

していただきます。貴社の新入社員教育の一環としてご活用ください。

社会人の心構え編

講師：西川元一氏
［ベーシックステップ株式会社代表取締役］

1，人生はあなたの心の表れ　　　5，ビジネスメールの基本

と，プロフェッショナル5大原則　　6，ビジネス情報の消化力を上げる

3，目標達成のコツ　　　　　　　7ビジネスマン成功の鍵はコミュニ

4，報道相はビジネスの生命線　　ケーシヨンカ

社会人入門lマナ一編

講師：自覚真由美氏
［逼株式会社代表取締役、アピ」ルコンサルタント］

1，マナーの基本を知る（挨拶・名刺交換）
と，とっさのマナー（臨機応変のノウハウ）
3，訪問マナーと来客案内（席次・案内の仕方他）
4，電話応対（受け方・かけ方・伝言の仕方）
5，タイプに合わせた対応を学ぶ（苦手な人を作らない心理作戦）

重量垂直平成28年4月11日（月）－12日（火）

午前9時30分一午後4時30分＜昼食時間を含む＞

〃司書題詞m多摩信用金庫府中支店4階ホール

（府中市宮西町1－5－1）

書閥園目m平成28年度新入社員および、それに準ずる社員の方

を運脚匿寒たましん経営者研究会会員・BOB会員7，000円

創業会員・非会員10，000円＜資料・昼食代含む＞

〃選書音量寒40名　※定員になり次第締め切らせていただきます。

貴　社　名 � �博盤鮮日日illlill 
【□たまし催営醐院会会員佃BOB鎮佃創案領用捨員】藷競業 

お取引店舗名 �多摩信用金庫　　　　　　　　　　店　※必ずご記入ください 

住　　　所 � T 

T　E　L � �役職・ご担当者名 �� 

参加者 ※註入電が足りない場 合は、本峰をコピー してお廉いください． �←　氏　　名 �年齢 �氏　　名 ��年齢 

才 � ��才 

可 � ��才 
※ご記入いただいた個人情報は、たましん法人総合サービスBOBの業務及びサービスに対して使用し、それ以外の目的で使用することはありませんさ
※本セミナーへの反社会的勢力の参加はお断りいたします。

新入社員向け／新入社員合同研修（府中会場）
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